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Seznam zkratek
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Ekonomické a personalni élahi
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Mistostarostastyse Kledi podCerchovem
Vnittni predpisy ,organizénich aridicich akb”
Rada nistyse Kledi podCerchovem

Starostasstyse Kleti podCerchovem
Technicko-hospodsky odbor
Urad mestyse Klei podCerchovem

Vedouci odboriailu Msstyse Klewi podCerchovem
Vedouci odéleni (radu Msstyse Klewi podCerchovem
Vedeni Méstyse Klei podCerchovem
Zastupitelstvo rstyse Klegi podCerchovem

Krajsky &ad

Mestys Kleri podCerchovem

Ministerstvo pro mistni rozv@jeské Republiky
Obec s roz&nou misobnosti

Obeck zdvazna vyhlaska

Rispivkova organizace



Cast |. Méstys Klenti pod Cerchovem

Cl. 1 Uvodni ustanoveni

(1) Rada nistyse Kleri podCerchovem vydava, v souladu se zakonem o olicitB8/2000
Sh., o obcich, ve épl’ pozdijSich gedpidi (dale jen ,zakon o obcich®), Organiza rad
M¢éstyse Klewi podCerchovem (déale jen ,,organizai rad”).

(2) Organiz&ni rad je zakladni normou &tyse Kledi pod Cerchovem, upravujici vriti
organizaci a organizai strukturu, kompetence orgaa organizénich slozek rastyse a
odctleni (radu néstyse.

(3) Organiz&nitad stanovi postaveni &gpbnost Wadu méstyse Klewi podCerchovem, jeho
vnitini ¢lenéni, zasadyinnosti afizeni, ukoly a vzdjemné vztahy jeho ¥niho¢leréni a
useki, rozsah pravomoci, povinnosti a odpdwosti vedoucich zagstnand. Déale stanovi
vztahy k organizacim a #aenim, které rstys Zizuje.

Cl. 2 Postaveni nistyse a jeho organy

(1) Méstys Klergi pod Cerchovem je viejnopravni korporaci s vlastnim majetkem,
vystupujici v pravnich vztazich svym jménem, s adpaosti z &chto vztali vyplyvajici.

(2) Méstys Klergi pod Cerchovem je zékladnim Uzeghrsamospravnym spalenstvim
obcana.

(3) Zakladnim poslanim obce jed®o vSestranny rozvoj Uzemi a fadit oland.

(4) Organy ngstyse jsou:

zastupitelstvo rgstyse,

rada néstyse,

starosta,

mistostarosta,

Urad nestyse,

zvlastni organy,

vybory zastupitelstva astyse,
komise rady réstyse.

(5) ZM je vyhrazeno podle 884 odst. 2) zakanal28/2000 Sb. o obcich, podle pism. d)
zfizovat a rusSit pispivkové organizace a organiza slozky néstyse, schvalovat jejich
ztizovaci listiny.

S@moo0oTy

Cl. 3 Zastupitelstvo nméstyse

(1) ZM dle 835 zakona o obcich rozhoduje weach paticich do samotnétgobnosti
meéstyse. Do samostatnégobnosti v kompetenci ZM gazejména zalezitosti uvedené
v 884 a 885 zakona o obcich.

(2) Ve wcech paticich do penesené {sobnosti rozhoduje, jen stanovi-li tak zédkon o
obcich nebo zvlastni zakon.

(3) Postaveni, sloZzeni a pravomoci ZM, jakoz i postavkma ZM je upraveno zakonem
o obcich.

(4) ZM se i svém jednantidi schvalenym jednaciiddem zastupitelstva.



Cl. 4 Rada méstyse

(1) RM je vykonnym organem &styse v oblasti samostatnéspbnosti v rozsahu 8102 zakona
o obcich a ze sv#@nnosti je zodpo¥dna ZM.

(2) V oblasti genesenéigsobnosti pislusi RM rozhodovat jen, stanovi-li tak zakon. Riize
na zéklad zédkona a v jeho mezich, je-li k tomu obec zn¥oen vydavat v fenesené
pusobnosti nézeni obce.

(3) Postaveni, fisobnost a pravomoci RM jsou upraverisfusnymi ustanovenimi zakona o
obcich.

(4) RM se @i svém jednantidi schvalenym jednaciddem rady.

(5) RM se daleidi planem prace, ktery je od 1. 1. 2016 schvalov@ololetnim rezimu na
prislusny kalendiai rok.

(6) RM ve vztahu k UM zejména:
« na navrh starosty stanovi celkovytpbzangstnané UM a organizanich slozek.

« na navrh starosty stanovi r@enhi pravomoci UM, fizuje, rusi, slauje a dli
odctleni (radu.

* na navrh starosty jmenuje a odvolava vedouci¢edd (fadu v souladu se
zvlastnim zdkonem.

* na navrh starosty jmenuje a odvolava vedouci orgamich sloZzek v souladu se
zvlastnim zakonem.

(7) Oblasti gisobnosti neuvoknych¢leni rady jsou uvedeny ifjozec. 4.

Cl. 5 Vybory ZM

(1) ZM ziidilo jako své iniciativni a kontrolni organy fingmi a kontrolni vybor. Postaveni
finanéniho a kontrolniho vyboru je upraveno zakonem dabc

(2) Cleny vyboru jmenuje ZM, wele vyboru stoji fedseda vyboru, ktery je jmenovatiaz
¢lend ZM.

(3) Naplre prace ZM schvaluje vzdy na konci roku na nasledglendéni rok.
(4) ZM ziidilo jako své iniciativni organy:

* Vyrob pro vystavbu a izemni planovani.

» Vybor pro Zivotni prosedi.

» Vybor pro kulturu a sport.

« Osadni vybor pro Vyhledy, Caparti¢éernouReku a Jinéichovu Horu.

Cl. 6 Komise RM

(1) RM ztizuje v souladu se zdkonem o obcich jako své itneciaa poradni organy komise,
které seidi jednacimradem komisi schvalenym RM.

(2) Naph prace jednotlivych komisi je dana rozhodnutim RM.
(3) Patet¢lena komise stanovi deny jmenuje RM.



(4) V ¢ele komise stojifgdseda komise.
(5) RM pro toto volebni obdobi n&dila Zadné komise.

Cl. 7 Postaveni a fisobnost organizé&nich slozek

(1) Organiz&ni slozky jsou #izovany rozhodnutim ZM a jejich postaveni aspbnost je
upravena fizovaci listinou.

(2) Organiz&ni slozky jsou fimo podizeny starostovi gstyse.
(3) Patet zankstnand organiz&nich sloZzek stanovuje RM na navrh starosty.

(4) Rizeni organizénich sloZek zajidlje vedouci organizai slozky, povinnosti vedouciho
organiz&ni slozky jsou uvedeny&asti IV, ¢l. 1.

(5) Organiz&ni slozky fi pInéni svych Gkal spolupracuji s UM, PO, organy kraje a dal$imi
organy ngstyse, v oblasti socialni a zdravotniépé gislusSnymi institucemi, v oblasti
zahrantnich vztali s partnerskymi gsty a dalSimi.

(6) Organiz&ni slozky jsou povinny na pozadani bezpiginskytovat Udaje a informace pro
vykon pisobnosti statnich orgéra podklady pro f@zkumné a kontrolriizeni.

(7) Néplre prace organizani slozky budou schvalovany RM pouze ¥ipad, Ze dojde
k jejimu Zizeni.

Cl. 8 Zvlastni organy
(1) Starosta résta zizuje krizovy Stab, jehoZ jefpdsedou.
(2) Starosta mssta mize v gipad potreby zidit dalSi zvlaStni organy (n&apkomisi

nakazovou, komisi prevence kriminality, komisi gaxialré pravni ochranudi, apod.) a
jmenuje jejicleny.

CAST II. URAD MESTYSE

Cl. 1 Postaveni a fisobnost UM a jeho vztahy k jinym orgamim vefejné
spravy

(1) Postaveni aisobnost UM upravuje zakon o obcich a pokud jdéengsenouisobnost,
téz zvlastni zakony a pravnigalpisy vydavane k jejich provedeni.

(2) Pctet jeho zamsstnadi stanovuje svym usnesenim RM na navrh starosty.

(3) UM pii plnéni svych Ukol spolupracuje s Gzemnimi spravnintady, organy kraje a
organy obci ve svém spravnim obvodu v samostapiéniesené {sobnosti, zejména
v oblastech rozvoje vyuziti Gzemi, socialni a zdtavp&e, dodrzovani wejného psadku
a zékonnostifeSeni ekologickych problé&m krizovéhotizeni, bezp&osti a ochrany
obyvatel a majetku.

(4) UM je v rozsahu stanoveném zakonem optavpozadovat bezplatné poskytnuti didaj
informaci od statnich orgdna povinen na pozadani bezptatposkytovat Udaje a
informace pro vykon {sobnosti statnich orgara podklady pro f@zkumné a kontrolni
fizeni.

(5) Pisobnost UM:



a. V samostatnéiysobnosti:
* plni tkoly, které mu ulozilo ZM, RM, starosta nefndstostarosta,
* napomaha vybdm ZM a komisim RM v jejicinnosti,

e provaditizeni o pravech a povinnostech fyzickych a prawigbk osob
s vyjimkou \&ci, které jsou zdkonem &eny v samostatnéupobnosti
k rozhodovani jinym orgdm mestyse,

* spolupracuje s organizaimi slozkami a PO izenymi néstysem a
usneriiuje po odborné a metodické strance jeficinost.

b. V pifenesené gsobnosti plni Ukoly ssfené obci ve statni spr&s vyjimkou \&ci,
které jsou zdkonem &eny ZM, RM nebo zvIaStnim orgam mesta.

c. Poskytuje Zadateli na zakaldadosti podle zakona 106/1999 Sb., o svobodném
piistupu k informacim informacefipadré rozhoduje o neposkytnuti informace.

Cl. 2 Organizaéni struktura UM

(1) UM tvori starosta a mistostarosta, zatnanci mistyse z#gazeni do UM. Véele stoji
starosta.

(2) Organiz&ni strukturu UM schvaluje RM na navrh starosty. &@vigani struktura je
vyjadiena v organizanim schématu gstyse Klewi pod Cerchovem, ktery je s@asti
piilohy ¢. 1.

(3) UM secleni na odbory, oddieni a Useky, které jsou jeho zakladni orgamzgednotkou;
postaveni odboru ve smyslu zdkona maji téZ odbotvery Fadu s jinym nazvem nez
odbor, stanovi-li tak zvlastni zakon (iagtavebni zakon). ¥ele odboru, Utvaru (dale jen
,odbor") stoji vedouci odboru.

(4) Odbor se dale vrit¢ ¢leni na niZSi organizai stupr, kterymi jsou:
a. oddleni, které zajiuji ucelenou agendu a v jejicteéle stoji vedouci oddent,

b. Useky, které jsouifimo podizeny vedoucimu odboru (neni-li v orgardizan
fAdu stanoveno jinak).

(5) Interni auditor je imo podizen starostovi. ZajiStuje ukoly interniho auditar®vené
zakonenx. 320/2001 Sb., o fin&ni kontrole ve viejné spréy a provadcimi pravnimi
piedpisy. V gipadt méstyse Klei podCerchovem je interni auditorskénost rozdlena
na jednotlivé pracovniky — vizfohac. 3 — konkrétni napkpréace.

(6) UM secleni na tyto odbory, odteni a Useky:
a. Odbor personéth- ekonomicky
i. Oddleni personalni a mzdove
ii. Usek pokladny
b. Odbor technickohospotkky
i. Odckleni matriky a evidence obyvatel
ii. Odcileni stavebnihof@du
iii. Oddleni ostatni spravy
1. Kancel& tradu



Kronikar
Provozni zamstnanci

0N

Spravce fbitova
5. Hajny
c. Odbor kultury a informéniho centra
i. Kulturni referent navsvnického centra
ii. Vedouci projeki v navstvnickém centru

ii. Knihovnice

Cl. 3Rizeni UM

(1) Rizeni UM je zabezg®vano nasledujicintidicimi stupni:

Zastupitelstvem @styse,
Radou néstyse,

Starostou,

Mistostarostou,

Vedoucim odboru (Gtvaru),
Vedoucim oddleni.

~pooow

(2) Vedeni néstyse je vnini fidici stupé Gradu a jehoclenové jsou starosta a
mistostarosta.

(3) Kazdy zamgstnanec ma pouze jednoho bezpeddtt nadizeného vedouciho
zanestnance, jimz jéizen a kterému je za svéinnost odpowdny.

(4) Kompetence a pdtkenost / nafizenost jsou dany pracovni smlouvou a pracovni
naplni.
(5) Pracovni napil obsahuije:

* komu je pracovnik paizen.
* rozsah praci.

* CO samostathzaji¥'uje.

* co a komu pedklada.

(6) Pro uplatini jednotného systéntizeni a kontroly uvnitUM jsou vydavany ®RA.

(7) Spory vzniklé mezi vedoucimi odliopii zabezpe&ovani pracovnich ukoliesi vedouci
prislusnych odbar predevSim dohodou. Nedojde-li k dokpdbzhoduje starosta. Spory
mezi vedoucimi odfleni a zamstnanci zéazenymi v odbortiesSi vedouci odboru.

(8) PIreni ukoli a ¢innosti, které fesahuji ramec{sobnosti jednoho odboru, koordinuje
vedouci @iadu, pokud nestanovi jinak.

(9) Souastiridici prace je zaji®vani ukoi fidici kontroly podle zakon& 320/2001 Sb.,
o finaréni kontrole ve viejné spraw, kdy vedouci zagstnanci a dalSi zafstnanci na
zéklad pisemného pateni starosty plni Ukoly ve funkcitigazce operace, spravce
rozpaitu, hlavniho detniho a zajiuji predlEznou, ptibéznou a naslednou kontrolu
financnich operaci.

(20) Finartni fizeni UM probihéa dle nasledujiciho postupu:
a. Zastupitelstvo réstyse,



Rada ndstyse,

Starosta,

Mistostarosta,

Finartni vybor ZM,

Vedouci personatn- ekonomického odboru,
Vedouci odboru.

@—~pooyT

Cl. 4 Vyhotovovani a podepisovani pisemnosti

(1) Vyhotovovani pisemnosti (dokumépiorgany ngstyse v samostatné nebtepesené
pusobnosti, tj. jejich Gpravu a zahlaeSi Spisovyad a Archivéni a skartani fad.

(2) Podepisovani pisemnosti (dokumignbrgany néstyse v samostatné nebtepesené
pusobnosti, piloha Archiva&niho a skart&nihotddu — Podpisovyad.

Cl. 5 Spol&né koly a spoluprace

(1) Odbory, oddleni a Useky jsou si povinny vzajeinposkytovat nezbytné informace o
Ukolech, které plni, vydavat neprodéepottrebna stanoviska a posudky, koordinovat
postup pi zaji®’ovani spolénych zalezitosti.

(2) VSechny odbory, odieni, Useky jsou dale povinny koordinovat postupygjis’ovani
spol&nych zalezitosti, spolupracovat v ramci problematikter4d spadé do jejich
pusobnosti. Jedna ségulevsim o shromdbvani kompletnich stanovisekigalkladani
odbornych nazdr a tymoveéreSeni zvlaS zavaznych Ukdl, které pesahuji rdmec
jednoho odboru.

(3) Koordinaci odbornych stanovisek vice odbarajiStuje starosta nebo z&stnanec
powieny fizenim tymu. Pracovni tym jmenuje starosta zé&lem vyeSeni
jednorazového ukoltaso¥ omezeného a to do ¥88eni zadaného ukolu.

(4) Spolené ukoly odbak a organizénich slozek jsou dale uvedeny tilpzec. 3.

CAST III. Uvoln &ni &lenové ZM

Cl. 1 Starosta néstyse

(1) Postaveni starosty, jeho prava a povinnosti jsaaugmy zakonem o obcich zejména
8103 - §108, fipadre dalSimi pravnimi fedpisy.

(2) Starosta zastupujedstys navenek.

(3) Starostu voli do funkce ZMiad svychilen.
(4) Starosta je ¥ele radu nestyse.

(5) Starosta plni ukoly uloZzené mu ZM nebo RM.

Cl. 2 Prava a povinnosti starosty

(1) Prava a povinnosti vyplyvajici ze zakona o obcich



Zastupuje mastys navenek; ukony, které vyzaduji schvaleni Zdfiipac RM,
muzZe starosta proveést jen po jejideg@gchozim schvaleni.

2. Ma pravo pouZzivat z&gny znak.

3. Svolava ustavujici zasedani gavoleného ZM.

4. Svolava a zpravidlaridi zasedani ZM; je-li o to pozadan alesid3 zastupite

je povinen ho svolat vzdy.

5. Svolava a zpravidlatidi jednani RM a podepisuje jeji usneseni.

V pripadech stanovenych zvlastnimi zakonyzue pro vykon penesené
pusobnosti zvlaStni organydstyse, jmenuje a odvolavégusedy &leny.

Muze pozastavit vykon usneseni RM, ma-li za to, Zeegpravné: s tim, zeéw
piedloZi k rozhodnuti nejblizS§imu zasedani ZM.

8. PIni ukoly ulozené mu ZM a RM.

9. Odpovida za §asné objednaniiezkoumani hospo#ieni obce za uplynuly

kalenddni rok.

10.PIni ukoly zamistnavatele podle zvlastnickepisi.

11.MiZe po projednanii®ditelem krajskéhoradu s¥iit komisi vykon genesené

pusobnosti v ufitych vécech.

12.V neodkladnych fipadech riZe poZadovat s@innosti od PolicieCeské

republiky @i zabezpeovani mistnich zélezitosti ¥ggného peadku.

13.Odpovida za informovani ¥&nosti o¢innosti obce.

14.Zasil4 krajskému i@du nebo Ministerstvu vnitra usneseni, rozhodnytha

opateni néstyse, pozada-li o teditel krajského ¥adu nebo MVCR.

(2) Prava a povinnosti vyplyvajici ze zvlaStnich zdkon

1.

Zakona o rodia (¢. 94/1963 Sb.), iiiima prohlaseni snoubeicze spolu
vstupuji do manzelstvi.

Zakona o veejnych zakazkachc¢( 137/2006 Sb.), v rozsahu stanoveném
v zakorg pini funkci zadavatele vejné zakazky.

Zakona o integrovaném zachranném systemnu289/2000 Sb.), koordinuje
zachranné a likvidmi prace g feSeni mime&adnych udalosti.

4. Zakona o krizovéniizeni €. 240/2000 Sb.), jetpdsedou bezgaosti rady obce

9.

Zakona o ozbrojenych silack.(219/1999 Sb.), vyZaduje pouZziti armady
k zachrannym pracim.

Zakona o finadini kontrole ve viejné sprav (¢. 320/2001 Sb.), je vedoucim
organu veéejné spravy ve smyslu tohoto zakona.

Zakona o volbach do Parlamen€iR (& 247/1995 Sb.), zajiije dodani
hlasovacich listk volicim a pIni dalSi Ukoly uloZzené zvlastnimi zakony.

Zakona¢. 106/1999 Sb., o svobodnéntigtupu k informacim, poskytuje
informace ve sveéysobnosti, pipadré rozhoduje o jejich neposkytnuti.

Pripadre dalSi.

(3) DalSi prava a povinnosti
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PIni Ukoly zamdstnavatele podle zvlaStnichiegplpisi, uzavird a ukatuje
pracovni ponyr a stanovuje zaéstnaném plat.

2. Svolava porady vedenigstyse.

3. Spolupracuje s politickymi stranami, poslanci, s$enaParlamentCR.

4. Rozhoduje o nahr&dSkody zfisobené zagstnancem zZazenym do MP na

zaklad podkladi pracovni skupiny pro nahradu skod.

V odiavodrenych gipadech po schvaleni v RM ddpje ¢i upresiuje formou
dodatku organizani fad.
Je zmocan vydavat ve smyslu 8§ 4, odst. 2 zakén255/2012 Sb., o kontrole

(kontrolnitad), po¥teni ke kontrole zadstnan@m ngestyse, ¥etrg zmocreni
ur¢ité vedouciho kontrolni skupiny.

Cl. 4 Mistostarosta nméstyse

(1) Postaveni mistostarosty

1.
2.

3.

Mistostarosta je volen ZMiad svychtlen.

Pro volebni obdobi 2014 — 2018 je stanoven ZM jedhkéstostarosta a jeho
funkce neuvolana.

Mistostarosta zastupuje starostu v &@ho nepitomnosti nebo v dah kdy
starosta nevykonava funkci.

Postaveni mistostarosty, jeho prava a povinnosti jgpraveny zdkonem o
obcich zejména podle § 104jgadré dalSimi pravnimi fedpisy.

V souladu s ustanovenim 8§ 104, odst. 1 zakona dcloje mistostarostovi
meéstyse s¥ieno koordinovat &idit cinnosti na vybranych Usecich schvalenym
ZM.

(2) Obecna prava a povinnosti mistostarosty

1.
2.

3.

5.

CAST IV.

PIni Ukoly uloZzené ZM, RM nebo starostosstyse.

Prijima podle zakona o matrikach prohlaseni snoulpebe spolu vstupuji do
manzelstvi.

Muze uzivat zaksny znak f vyznamnych plezitostech a alanskych
obradech.

Organizuje pipravu materialu k projednani v organeckistyse v rozsahu
uvedené fisobnosti.

Podepisuje spolu se starostou praveidpisy néstyse (n&izeni a vyhlasky).

Zameéstnanci méstyse

Cl. 1 Vedouci odboi a organizanich slozek

(1) Vedouci odbal a organizanich slozek (dale jen ,vedouci“) jsou zé&stmanci néstyse,
jmenovani do funkce RM na navrh komise jmenovargrostou. Vedouci jsou
v pracovrpravnich vztazich pditzeni starostovi.
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(2) Vedouci zastupuje &stys i jednanich s jinymi organy a organizacemi v roxsah
vyplyvajicim z napla prace jednotlivych odbér organizénich slozek, které jsou
souwésti gilohy ¢. 4.

(3) Vedoucitidi a kontrolujecinnost odboru, organizai slozky a zabezgaje plréni
usneseni ZM a rozhodnuti RM.

(4) Vedouci provadi supervizi (naslednou kontrolu) épindkoki jemu podizenych
zanmestnand v rizenich podle spravnifadu, v souladu s ustanovenim § 302 ZP, apod.

(5) Souasti fidici prace kazdého vedouciho zmtmance je zaji®vani Okol rtidici
kontroly podle zakona. 320/2001 Sh., o fin, kontrole, kdy na zaklazmocreni
starosty plni ukoly ve funkci ffkazce operace. Ret piikazal operaci a jejich
povinnosti upravuje vnihi smérnice. O zaji&tnych nedostatcich informuji starostu.

(6) U odbofi organiz&nich slozek, které se #leni na oddleni a nemaji zadného dalSiho
zanmestnance ve vedouci pozici, ¥pac negitomnosti zastupuje vedouciho odboru ve
funkci piikazce operace zasstnanec réstyse k tomu pastenych starostou éstyse.

(7) Vedle ukoh stanovenych zakonikem prace, zakonemiedicich, ®A a timto
organiz&nimiadem ma vedouci dalSi prava a povinnosti:

1. Stanovuje v rozsahuipobnosti odboru, organigai slozky konkrétni Ukoly a
opateni k jejich zajitni.

2. Stanovuje rozsah prav, povinnosti a odfumosti podizenych zarsstnané
v pisemnych pracovnich naplnich a hodnoti jejiécpr

3. Stanovuje rozsah opram svych po#izenych k jednani jménem odboru,
organiz&ni slozky v jednotlivych fipadech.

ZajiStuje plreni ukoli, které uloZilo ZM, RM, starosta (mistostarosta).
Zajistujetizeni rizik na svém odboru, organimaslozce.
Zajiftujetizeni neshod na svém odboru, orgainialozce.

Vede evidenci dochazky ptidenych zardstnand.

© N o 0 &

Spolupracuje v ramci interniho auditu spuSnou slozkou tim, Ze internimu
auditorovi na zaklad vyzadani poskytuje veSkeré doklady, pisemnosti,
informace, apod.

9. Zajistuje hospodarnost, efektivnost a&einost @i vynakladani finatnich
prostedki.

10.PIni tkoly spojené geSenim mimtadnych situaci.

11.ZajiStuje ochranu osobnich Gdag Usekwinnosti odboru, organizai slozky
v rozsahu zéakona.

12.Zajis’uje poskytovani informaci a udajvedenych odborem, organiza
sloZkou na vyzadani statnich orgaargar kraje.

13.Vytizuje stiznosti, je-li k tomu dle viiitiho gredpisu kompetentni.
14.Zajist'uje evidenci objednavek a smluv.

15.Zajist'uje aktuélnost udajo svém odboru, organigai sloZzce na webovych
strankach réstyse v ukeném rozsahu.
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16.Odpovida na Usektinnosti s¢ienych odboru, organizai slozce za podavani
informaci podle zakon&.106/1999 Sh., o svobodnémigiupu k informacim
(veetns pripadného rozhodnuti o neposkytnuti informace).

17.Kontroluje vykon statni spravy na &eném useku, ptmi Ukoli v ramci
samostatné gsobnosti a dodrzovani pravnickegdpisi v ¢innosti odboru,
organizani slozky.

18.Kontroluje dodrzovani pravnichigdpisi o bezpeénosti a ochra# zdravi i
praci a pozarni ochrarzdravi f#i praci a pozarni ochrén

19.V rdamci pisobnosti odboru, organiga slozky vytvédi kontrolni systém (i
podiizenym zamastnan@m i vaéi vystupim z ¢innosti odboru) a odpovida za
jeho¢innost a dinnost.

20.Zodpovida za formalni ié&enou spravnost materidpredkladanych k podpisu
starostovi, mistostarostovi, ke schvaleni RM nebb Z

21.Zodpovida za organizaci prace ¢mnosti odboru, organizai slozky na
swtenych Usecich.

22.Poskytuje odbornou pomoc vylion ZM a komisim RM.

23.0dpovida za kvalitu vykonu statni spravy, pokuddéoru, organizmi slozce
swétena.

24. Spolupracuje s ostatnimi odbory.

25.Zodpovida za soustavny rozvoj lidskych zdrajéetné zvySovani kvalifikace a
odborné Urova podizenych zaréstnand.

26.Zodpovida za vybaveni pracowisa zamdstnand potebnymi ponickami a
technickymi prosedky.

27.Je zmocnn vydavat ve smyslu 8 4, odst. 2 zakén255/2012 Sb., o kontrole
(kontrolnitad), po¥teni ke kontrole zasstnaném méstyse zéazenym do jeho
odboru, ¥etné zmocréni urit vedouciho kontrolni skupiny.

28.Je opraven vyzadovat pomoc a spolupra¢igiusnych odbdir pii plnéni Ukok

29.Je opravin vyjadovat se k zalezitostem, které se dotykagqbnosti odboru,
organiz&ni slozky.

30.Navrhuje starostovi (mistostarostovi) v mezich rplah gedpisi platy
zanestnand@ odboru, organizaich slozek a odmy.

31.Podava starostovi navrhy na kagka opateni, Wetne krokd smetujicich
k rozvazani pracovniho painu.

32.Vydava opateni ke zlepSenriinnosti odboru, organizai slozky.

33.Zodpovidéa za fedani a pevzeti funkce $ personalnich zéméach v ramci jeho
odboru, organizmi slozky.

34.Zodpovidéa za kvalitni informovanost ve vztahu Kaiovi na séireném Useku

35.Zodpovida za &innou propagaci, prezentaci vlastni prace odbaigaroza&ni
sloZzky nebo odéeni.

36.Zodpovida za aktualni promitnuti @mobeci zavaznych pravnichigedpisi
publikovanych ve Sbhirce zakbl@R docinnosti odboru, organizai slozky.
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37.Zodpovida za aktualizaci naglprace odboru uvedené iilpze¢. 3 Org.fadu,
predklada starostovi (mistostarostovi) navrhy n&rmyra doplgni.

38.Ucgastni se jednani RM, jen wipads projednavani fedkladanych materié)
zasedani ZM vzdy.

Cl. 2 Vedouci oddleni

(1) Vedouci oddleni jsou zamsstnanci néstyse, jmenovani do funkce starostou na z&klad
doporieni vykErové komise.

(2) Vedouci oddleni jsou pimo podizeni vedoucimu odboru. Viipad, Ze dojde
k uloZeni ukolu uvolénym ¢lenem zastupitelstva, ke o tomto Ukolu informovat
sveho vedouciho odboru.

(3) Vedouci oddleni, v gipac zastupu za vedouciho odboru, plni z ¢gfeni starosty
funkci piikazce operace v souladu se zakonem o émigkontrole.

(4) Prava a povinnosti vedouciho @tkhi vedle Ukal uvedenych v tomto organigam
fadu zejmeéna:
1. Ridi ¢innost zamistnan@ zarazenych do oddeni, kontroluje a hodnoti

jejich ¢innost a navrhuje vedoucimu odboru dpat ke zlepSeni jejich
prace.

2. Organizujetinnost oddleni @i pInéni akoli vymezenych v pracovni naplni
odcEleni a plkni opateni ulozenych vedoucim odboru.
3. V ramci pisobnosti odéeni vytvai kontrolni systém @i podiizenym

zamestnan@m i vaci vystupim z ¢innosti oddleni) a odpovida za jeho
¢innost a dinnost.

Cl. 3 Radovi zaméstnanci

(1) Zamestnanci vznika pracowpravni vztah uzaenim pracovni smlouvy, pépdohody
mimo pracovni porr. Vedoucim zarstnan@m vznik& pracovni posn jmenovanim
do funkce.

(2) Prava a povinnosti zafstnané jsou upraveny RA, pracovnimiadem, zakonikem
prace a dale u zafstnand zarazenych jako tednik (referent i@jné spravy) zakonem
o Urednicich uzemhsamospravnych caik

(3) Zanmestnanci vykonavaji pracoviinnost v souladu s uzgnou pracovni smlouvou,
stanovenou pracovni napini &ikazy svého natdzeného; pracovni néplstanovuje
nejblizSi vedouci zadéstnanec. R své cinnosti setidi obec® zavaznymi pravnimi
predpisy, QRA, usnesenimi orgdina pokyny natizeného zagstnance.

(4) Zzamestnanci na zaklad powteni starosty wstyse pini Ukoly spravce roz§a
v souladu se zakonem o finami kontrole.

(5) Zamestnanci ugeni vnitnim predpisem (viz filoha¢.1 — Archivaniho a skarténiho
fadu — Podpisoviad) nebo posteni starostou (opra¥né Gedni osoby) provadi tkony
spravniho organu tizenich.

(6) U zanmestnand, ktei jsou Gedniky podle zakon&a 312/2002 Sb., se jejich pracovni
pongr, prava a povinnostidi timto zakonem a vetgech neupravenych timto zakonem
setidi Zdkonikem préce; u ostatnich zgtmand jen Zakonikem prace.
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Cast V. Obecna ustanoveni

Cl. 1 Zastupovani starosty, mistostarosty, za#istnanai

(1) Starostu v dobjeho nepitomnosti zastupuje mistostarosta; jedna a rozleodrySech
vécech, které jsou sieny starostovi.

(2) Vedouci odboru je se souhlasem starostyéppwveho zastupce, ktery ho v dob
negitomnosti zastupuje.

(3) O zastupovani za¥stnand zarazenych v odboru rozhoduje jejich nejblize izehy
vedouci zaréstnanec.

(4) K uréeni zastupce vedouciho naladoveho zakstnance je nutny souhlas zéstmance
powteného zastupovanim.

(5) Powieni a jeho rozsah k zastupovani se provede vZeynpis

(6) Pri ukonceni pracovniho po#énu vedouciho od#leni nebo f jejich prechodu na jinou
funkci se provede fpdani funkce pisemnym zapisem. Byla-li gedavajicim
zamestnancem uzdena dohoda o odpeédnosti k ochraé hodnot sérenych
zanestnanci k vydtovani, provede se zaravenventarizace sifeného majetku.

Cl. 2 Napli prace jednotlivych odboni, oddéleni, Useli a organizainich
slozek

(1) Naph prace jednotlivych odbér odcEleni, Usek a organizanich slozek je uvedena
v prilozec. 3.

(2) Souasti napla prace jednotlivych odbare v souladu se zakonem o figainkontrole
a kontrolnimradem ndstyse Klegi také finagni fizeni zabezp®ijici hospodgeni
s vaejnymi prostedky.

Cl. 3 Informaéni a publikaéni prostiredky

(1) Mestys Klerti ziizuje na mist vefejn¢ pristupném po dobu 24 hodin deéndaredni
desku a zajidije vywSovani, snimani a ogavani listin doloZku o platnosti pravniho
Ukonu. Povinné informace, pravnieplpisy néstyse, elektronickai@dni deska a dalSi
Udaje jsou rovéZ zveejinovany na internetovych strankackstyse (vww.klenci.c).

(2) Za aktualizaci informaci na internetovych strankagstyse jsou zodp@dni grislusni
vedouci oddleni, ktei reSi gislusné oblasti redakiho systému dle napinprace
stanovené timto organigamiadem.

(3) Méstys Klerti vydava zdarma pro informovanost ¢abi informaini meésicnik
,Cakan*.

(4) Mestys Klergi informuje olgany nestyse v oblasti kultury, sportu a krizovéfimeni
prostednictvim mistniho rozhlasu.

(5) Organiz&ni slozky ngstyse #izuji pro informovanost afani vlastni webové stranky.

(6) Pro informovanost jefizena stranka portalu Facebook: Kiepod Cerchovem, kde
jsou pravidels uvacény kulturni a sportovni akcesetre fotogalerii.
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Cl. 4 Zavwéreéna ustanoveni

(1) VSechny zakony uvedené v orgardizan fadu se rozumi v plathnémeéni.

(2) Timtotfddem jsou povinni sédit vSichni zamistnanci nistyse Klei zaazeni do tadu
meéstyse Klewi a organizénich sloZzek sizenych néstem

(3) Tato novelizace organigaiho fadu se vydava zigodu organizénich znén Gfadu
meéstyse Klewi

(4) Tento novy Organizmi rad nestyse Klegi ¢. 1/2015 schvélila RM dne 16. 9. 2015
svym usnesenir 7.18.

(5) Tento novy organizai fad ruSi Organizani fad neéstyse Klewi z roku 2004 vetns
vSech novelizaci.

(6) Tentorad nabyva &innosti dnem 1. 12. 2015.

V Klen¢i podCerchovem 5. 10. 2015.

Za spravnost: JUDr Lucie VIkova, pravni zastupce
Jan Bozdch, starosta gstyse

Karel Hula Jan Bozdh
Mistostarosta gstyse starostadstyse
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